Dokumentacja ochrony danych osobowych obowigzujgca w Spélce
ALMEX Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig

OBOWIAZEK INFORMACYINY W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dla klientdéw / kooperantéw)

Dziatajac na podstawie przepisu art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych oscbowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej RODQ) niniejszym 'informujemy, ze:

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych osobowych naszych Klientéw oraz Kooperantdw jest:

ALMEX Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

z siedzibg w Szczecinie, przy ul. Ks. Stanistawa Kujota 1, 70-605 Szczecin, wpisana do Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy w Szczecinie
Wydziat X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000161783,
posiadajaca NIP: 851-031-03-01, posiadajagca REGON: 810031901

w dalszej tredci zwana takie ,Administratorem”.

Administrator zbiera dane osobowe dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw, przetwarza je
zgodnie z 'prawem i nie poddaje dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami. Dane sa
zbieranie jedynie w adekwatnym, niezbednym i koniecznym zakresie w stosunku do celdow, dla
Jakich sg przetwarzane oraz chowigzujacych przepisow.

PRZETWARZANE DANE OSOBOWE
Przetwarzamy dane osobowe w zwigzku z:
1. Dziatalnoscig produkceyjng, sprzedazg towardw oraz swiadczeniem ustug
> Podmioty, ktérych dane dotycza: kontrahenci, potencjalni kontrahenci, kooperanci,
potencjalni kooperanci, jak rowniez ich pracownicy oraz osoby z nimi wspdtpracujace
na roinych podstawach prawnych.
» Podstawa i cele przetwarzania danych:
1) zawarcie i wykonanie umowy lub podjecie czynnosci poprzedzajacych zawarcie
umowy;
2} wykonanie cigzgcych obowigzkéw prawnych, w tym w szczegélnosci:
a) sporzadzanie dokumentacji ksiggowo — finansowej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;
b) skiadanie i rozpatrywanie reklamacji;
c) rozliczanie naleznosci publicznoprawnych;
d) przechowywanie danych na potrzeby przysztych postepowan
uprawnionych organéw;
3}  usprawiedliwiony interes prawny:
a) udokumentowanie realizacji transakcji oraz wystawianie stosownych
dokumentdéw, w tym w szczegélnosci dokumentéw finansowych;
b) ustalenie, obrona i dochodzenie roszezen;
c) marketing bezposredni;
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d) tworzenie zestawien, analiz i statystyk, w tym obrotu i sprzedazy, na
potrzeby wewnetrzne;

e) weryfikacja wiarygodnosci pfatniczej kontrahenta;

f} windykacja naleznosci;

g) archiwizacja.

2. Prowadzeniem i obstugy naszego przedsiebiorstwa

» Przetwarzamy dane osobowe w ramach codzienne] obsiugi przedsiebiorstwa.

» Podmioty, ktérych dane dotycza: podmioty kontaktujgce sie z firma, jak i ich pracownicy
oraz osoby z nimi wspétpracujace na réinych podstawach prawnych, wspélnicy oraz
osoby przebywajace na naszych terenach oraz w naszych budynkach w zwigzku ze
stosowaniem zabezpieczenia w postaci monitoringu wizyjnego.

» Podstawa i cele przetwarzania danych:

1) zawarcie i wykonanie umowy lub podjecie czynnosci poprzedzajacych zawarcie
umowy; '
2} wykonanie cigigcych obowigzkéw prawnych, w tym w szczegdlnosci:
a) przechowywanie danych na potrzeby przyszlych postepowan
prowadzonych przez uprawnione organy;
b} sktadanie i rozpatrywanie reklamacji;
¢) sporzagdzanie wszelkiej dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i natozonymi na nas obowigzkami prawnymi;
d) rozliczanie naleznodci publicznoprawnych;
e) relacje inwestorskie.
3)  usprawiedliwiony interes prawny:
a) dokumentowanie czynnosci;
b) ustalenie, obrona i dochodzenie roszczes;
¢} marketing bezposredni;
d} tworzenie zestawien, analiz i statystyk na potrzeby wewnetrzne;
} wenryfikacja wiarygodnosci ptatniczej kontrahenta;
f) wEndykacia naleznosci;
g} archiwizacja;
h} zapobieganie i wykrywanie przestepstw;
i) zabezpieczanie nészego mienia, tajemnic przedsiebiorstwa, jak rowniez
zapewnienie bezpieczenstwa naszym pracownikom oraz osobom
przebywajqcym na terenie naszego przedsiebiorstwa. '

POCHODZENIE DANYCH OSOBOWYCH
Przetwarzane dane osobowe przekazywane s nam bezposrednio przez osoby, ktdorych dane dotyczg lub
od innych administratordw danych, z ktérymi wspotpracujemy lub z powszechnie dostepnych zrédet.

BRAK OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne, stanowi¢ moze jednakie wymég niezbedny do
zawarcia umowy lub dokonania innej czynnosci. Obowigzek podania danych oscbowych moze réwniez
wynikac z obowigzujacych przepisow.
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ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Przetwarzane dane osobowe, w tym przez osoby upowaznione, mozemy przekazywac:

1) podmiotom przetwarzajgcym dane w naszym imieniu:

a)

podmiotom posredniczacym w zawieranych przez nas transakgjach;

b} naszym podwykonawcom;

c)

podmiotom $wiadczacym na naszg rzecz ustugi doradcze, konsultacyjne, audytorskie,
informatyczne, pomoc prawng, podatkowsg, rachunkowa, agencjom badawczym
dziatajgcym na nasze zlecenie, podmictom Swiadczacym na naszg rzecz ustugi ochrony
mienia;

2) innym administratorom danych przetwarzajacym dane we wiasnym imieniu, ktérych udziat

jest konieczny do realizacji odpowiedniego procesu, m.in.:

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

a) firmy transportowe;
b} spedytorzy;

¢} agencje celne;

d}

e)
f) sady;

g) komornicy;

h) operatorzy pocztowi i kurierzy;

ubezpieczyciele;
organy i urzedy panstwowe lub samorzgdowe;

i) banki oraz operatorzy platnosci;
j) podmioty wspdfpracujace z nami przy obstudze spraw ksiegowych, podatkowych,
prawnych —w zakresie, w jakim stang sie administratorami danych.

Przetwarzamy dane przez czas niezbedny do osiggniecia celéw przetwarzania fub zgodnie z wymogami

natozonymi przez obowigzujgce przepisy. Po zrealizowaniu danego celu przetwarzania, archiwizujemy

dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci uwzgledniajac okresy

przedawnienia roszczen cywilnoprawnych oraz okres przedawnienia roszczen publicznoprawnych.

ZAUTOMATYZOWANE PODEIMOWANIE DECYZJI | PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH POZA

OBSZAR EOG

Pafistwa dane osobowe nie sg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu. Administratorowi przystuguje prawo przekazania danych osobowych niezbednych do
wykonania umowy, $wiadczenia ustug, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i obstugi przedsiebiorstwa
do Panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej (Google, Facebook i in.), przy czym sg to podmioty,

ktére przystgpity do porozumienia w sprawie Tarczy Prywatnodci. Przystuguje Parstwu mozliwoséd
uzyskania kopii danych osobowych przekazanych do panstwa trzeciego.

UPRAWNIENIA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Osoby, ktérych dane dotycza maja prawo do:

1)
2)
3)
4)

_5)

sprostowania (poprawienia) danych, w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 16 RODO;
usuniecia danych, w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 17 RODO;

ograniczenia przetwarzania (wstrzymania operacji na danych lub nieusuwania danych), w
zakresie i na zasadach ckreslonych w art. 18 RGDO;

dostgpu do danych (wnoszac o informacje o przetwarzanych przez nas danych oraz o kopig
danych}, w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 15 RODO;

przeniesienia danych w zakresie i na zasadach okredlonych w art. 20 RODO;
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6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania przez nas danych osobowych (w tym
profilowania) w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 21 RODO.

Z powyizszych praw moina skorzystaé kontaktujac sig z nami pod adresemn e-mail: rodo@almex-
recycling.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora wskazany w pkt 1) powyze].

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, kiedy mozna z nich skorzysta¢, wynikaja z przepiséw prawa.
Kazdorazowo uprawnienie -zaleze¢ bedzie np. od podstawy prawnej przetwarzania danych przez
Administratora oraz od celu ich przetwarzania.

"SKARGA DO ORGANU NADZORCZEGO

Osobie, kt6rej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi w zakresie przetwarzania jej danych
osobowych do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Wszelkie pytania w zakresie danych osobowych prosimy kierowaé¢ na adres e-mail: rodo@almex-
recycling.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora wskazany w pkt 1) powyzej.

Szczecin, dnia 24 wrzesnia 2018r.




